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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-КУЗБАСС

Анжеро-Судженский городской округ

Администрация Анжеро-Судженского городского округа



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от «
	
	»
	   
	20
	   
	г.
	№
	   
	

	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

В целях приведения муниципальных нормативных актов в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.12.2024 № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Администрации Анжеро-Судженского городского округа № 87 от 07.02.2024 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

1. Утвердить Административный регламент управления жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».

2. Уполномочить управление жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа на выполнение установленного регламента.

3. Управлению жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа поместить информацию об услуге согласно настоящему регламенту в информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».


4. Признать утратившим силу постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа:

- от 30.08.2021 № 942  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- от 11.09.2024  № 797 «О внесении изменений в постановление №942 от 30.08.2021 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- от 28.12.2024 № 1240 «О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа № 942 от 30.08.2021 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

- от 09.02.2026 № 77 «О внесении изменений в постановление администрации Анжеро-Судженского городского округа от 30.08.2021 № 942 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».

Опубликовать настоящее постановление в массовой газете Анжеро-Судженского городского округа «Наш город» и разместить на официальном сайте Анжеро-Судженского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы городского округа, начальника управления жилищной политики администрации городского округа.

Глава городского округа                                                                     Д.В. Ажичаков

Приложение

к постановлению администрации

Анжеро-Судженского городского округа

от ______________ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (далее – административный регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги уполномоченным органов, 

Управления жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа

при предоставлении муниципальной услуги по регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица или их представители:

- граждане, прибывшие в районы Крайнего Севера и приравненные к ним местности не позднее 1 января 1992 года, имеющие общую продолжительность стажа работы в указанных районах не менее 15 календарных лет, не обеспеченные жилыми помещениями для постоянного проживания за пределами этих районов;

- граждане, которые в соответствии с ранее действовавшим законодательством приобрели такое право при стаже не менее 10 календарных лет и состояли на учёте в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- инвалиды I и II групп вследствие трудового увечья (стаж менее 15 лет);

- инвалиды с детства, родившиеся в районах Крайнего Севера (или за их пределами, но матери которых проживали там на дату рождения) не позднее 1 января 1992 года и прожившие в этих районах не менее 15 лет.

В случае смерти гражданина, состоявшего на учёте, право на получение субсидии сохраняется за членами его семьи (один из них выступает получателем по нотариальной доверенности от других совершеннолетних членов семьи).

1.3 Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Вариант предоставления услуги определяется исходя из признаков заявителя, указанных в приложении № 1 к настоящему регламенту. Профилирование осуществляется в соответствии с регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


«Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется управлением жилищной политики администрации Анжеро-Судженского городского округа (уполномоченный орган).

МФЦ участвует в предоставлении услуги в части:

•
информирования;

•
приёма заявлений и документов;

•
выдачи результата.

Заявитель вправе подать заявление через МФЦ, ЕПГУ или РПГУ (при наличии технической возможности).

Запрещается требовать от заявителя действий, не предусмотренных законодательством.


В рамках межведомственного взаимодействия участвуют: Управление Росреестра по Кемеровской области – Кузбассу, Отделение СФР по Кемеровской области – Кузбассу.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

•
уведомление о постановке на учёт (приложение № 5);

•
уведомление об отказе в постановке на учёт (приложение № 6).

Результат выдаётся на бумажном носителе (в уполномоченном органе или МФЦ) либо в форме электронного документа, подписанного УКЭП, через ЕПГУ/РПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе.

При подаче через МФЦ срок исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган.

Срок исправления опечаток и ошибок – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении.

Приостановление предоставления услуги не предусмотрено.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.


Предоставление муниципальной услуги является безвозмездным. Государственная пошлина и иная плата за предоставление услуги не взимаются.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, или заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления данных государственных услуг


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления об исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги, или заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги


При подаче заявления через ЕПГУ срок регистрации составляет 1 рабочий день с момента подачи.


При подаче заявления об исправлении технической ошибки (заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги), срок его регистрации составляет 1 рабочий день со дня поступления в территориальный отдел.


При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – 1 рабочий день со дня поступления.

2.8. Требования к помещениям


Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации Анжеро-Судженского городского округа.

2.9. Показатели доступности и качества


Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Анжеро-Судженского городского округа.

2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной формеЗаявители могут подать заявление и документы через ЕПГУ/РПГУ в виде электронных документов. 

Предусмотрены:

формирование заявления;

приём и регистрация;

получение сведений о ходе рассмотрения;

получение результата (в том числе в электронном виде с УКЭП);

оценка качества.

Электронное заявление заполняется в личном кабинете, подписывается простой электронной подписью при подтверждённой учётной записи в ЕСИА.

Уполномоченный орган регистрирует заявление в течение 1 рабочего дня и направляет уведомление.

Информация о ходе рассмотрения доступна в личном кабинете.

Заявитель также вправе получить результат на бумажном носителе.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Содержится в приложении № 1.1 к настоящему регламенту.

Формы заявления и иных документов приведены в приложениях № 2, № 5, № 6.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

представление документов, не подтверждающих право на учёт;

недостоверные сведения;

отсутствие права на учёт в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ.

Отказ в приёме заявления – не предусмотрен.

Приостановление – не предусмотрено.

Основания для отказа в исправлении опечаток и выдаче дубликата аналогичны положениям, установленным в регламенте (отсутствие ошибок, обращение ненадлежащего лица и т.п.).\

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении услуги по регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

Профилирование заявителя.

Прием и регистрация заявления и документов.

Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости).

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя – на основании признаков из приложения 

№ 1.

3.1.2. Приём и регистрация заявления и документов

Основание – личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, либо подача через ЕПГУ.

Заявление подаётся по форме (приложение № 2) с приложением документов (приложение № 1.1). При подаче представителем – доверенность.

Срок регистрации – 1 рабочий день.

3.1.3. Приостановление – отсутствует.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (отказе)

Критерий – наличие/отсутствие оснований для отказа (п. 2.12).

Срок – в течение 30 рабочих дней с даты регистрации заявления.

3.1.5. Предоставление результата

Выдаётся уведомление (приложение № 5 или № 6) в уполномоченном органе, МФЦ или через ЕПГУ (в электронном виде с УКЭП).

3.2. Административные процедуры по исправлению опечаток и ошибок в выданных документах

Процедуры:

профилирование;

приём и регистрация заявления (приложение № 3);

проверка;

принятие решения об исправлении / отказе;

направление уведомления.

Срок – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3. Административные процедуры по выдаче дубликата документа

Процедуры аналогичны п. 3.2.

Срок – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления

Информирование осуществляется:

через ЕПГУ (при наличии технической возможности);

по телефону;

при личном обращении в уполномоченный орган или МФЦ.

Приложение № 1

к административному регламенту

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителей

	№ п/п
	
Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Вариант 1 «Регистрация и учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

	1
	
Категории заявителя
	Физическое лицо

	2
	
Заявитель обратился лично / посредством представителя
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель; 

2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя





	Вариант

	Комбинация значений признаков

	1
	
Физическое лицо, лично

	2
	
Представитель физического лица


Приложение № 1.1

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	
Наименование документа
	Примечание (способ получения)

	1
	
Заявление (приложение № 2)

	Заполняется заявителем

	2
	Паспорт заявителя и членов семьи (копии с предъявлением оригинала)
	
Представляется самостоятельно

	3
	
Свидетельства о рождении детей, о заключении/расторжении брака (при наличии)

	
Самостоятельно

	4
	
Документы, подтверждающие стаж работы в районах Крайнего Севера (трудовая книжка, справки, архивные выписки)
	Самостоятельно

	5
	
Справка о периодах работы в РКС, выданная территориальным органом СФР (при необходимости)

	Межведомственный запрос / самостоятельно

	6
	
Выписка из ЕГРН о правах на жилые помещения за пределами РКС (на заявителя и членов семьи)

	Межведомственный запрос (заявитель вправе представить самостоятельно)

	7
	Справка о наличии (отсутствии) жилья по месту проживания за пределами РКС (при необходимости)
	
Самостоятельно (БТИ, администрация)

	8
	Документы, подтверждающие инвалидность (для льготных категорий) – справка МСЭ

	
Самостоятельно

	9
	Доверенность на представителя (если заявление подаётся через представителя)
	
Нотариально заверенная копия





Все копии заверяются специалистом при приёме либо представляются в электронном виде с УКЭП.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

__________________________________________

 (руководителю исполнительного органа субъекта

Российской Федерации)

от гражданина(ки)___________________________,

                                                                           (ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу __________________

___________________________________________ 

                                                                       (почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня,_______________________________________________,

(ф.и.о.)

в список граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(наименование мест (места), где желает приобрести жилое помещение)

Адреса регистрации по месту жительства в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях начиная с 31 декабря 1991 г. (указываются только гражданами, представляющими заявление в целях постановки на учет в качестве имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»):

	Период проживания
	
Адрес регистрации 

по месту жительства

	с (месяц, год)
	
по (месяц, год)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Состав семьи:

супруга (супруг)______________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу__________________________________________________,

дети:_____________________________________________________________
,

 (ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу__________________________________________________,

________________________________________________________________________________

(ф.и.о., дата рождения)

проживает по адресу__________________________________________________.

Кроме того, со мной проживают:

____________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения, степень родства)

_________________________________________________________________
.

(ф.и.о., дата рождения, степень родства)
В настоящее время я и члены моей семьи иных жилых помещений на территории Российской Федерации (жилых помещений на территории Российской Федерации за пределами районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей *) в собственности не имеем (имеем, но нуждаемся в улучшении жилищных условий).

(ненужное зачеркнуть)

Сведения об иных жилых помещениях, находящихся в собственности (при их наличии):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина, подавшего заявление, члена его семьи, имеющих иное жилое помещение в собственности
	Родственные отношения лица, имеющего жилые помещения с гражданином, подавшим заявление
	Почтовый адрес местона хождения жилого помещения
	Вид, общая площадь (кв. м) жилого помеще-ния, которым владеет гражда-нин, подавший заявление, и (или) члены его семьи
	Реквизиты свидетельства о праве собствен-ности, другого документа, подтверждающего право собствен-ности на жилое помещение

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Состою в очереди на улучшение жилищных условий с «______»
__________
г.

в_______________________________________________________________  
.**

(место постановки на учет)

Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в заявлении, влекут отказ в постановке на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья.

___________________
___________________ 
______________________


         (ф.и.о. заявителя)
  
     (подпись)
     
                        (дата)
Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и приложенных к нему документах, в целях постановки на учет в качестве имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилья в соответствии с

​​​​​​​​​​​​​​​​____________________________________________________________________

(указывается Федеральный закон «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» или Федеральный закон «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях»)

и ведения указанного учета.

____________________           _____________                    ____________


(ф.и.о. заявителя)  

       (подпись)

                  (дата)
__________________________________________
_______
  _________


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи заявителя)
(подпись)

(дата)

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

____________________________________________________________________ 

(полное наименование органа местного самоуправления,)

                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________

                                 (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, 
                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 (адрес проживания гражданина, 
                                 __________________________________________

                                   (контактный телефон, адрес электронной

                                          почты, почтовый адрес)

Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных

в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в  __________________________________

                                                                       (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию  _____________________________________

заменить на  _________________________________________________________

Основание для исправления ошибки (опечатки):

____________________________________________________________________

(ссылка на документацию)

Способ   получения  результата  предоставления  государственной  услуги

____________________________________________________________________

    (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес: 

____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  

2.  

Должность руководителя организации__________________________________

 (для юридического лица)                 (подпись)                    (расшифровка подписи)

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Книга регистрации заявлений граждан о постановке на учёт

	№ п/п
	Дата поступления
	Ф.И.О.
	Адрес заявителя
	Решение (дата, №)

	Дата уведомления

	Примечание


Приложение № 5

к административному регламенту

____________________________

                                                                                    Ф.И.О. заявителя (члена семьи)

                                                                                      проживающему по адресу:

_________________________

____________________________

              адрес по данным о регистрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляем Вас о постановке на учет граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей в соответствии с _______________  (указывается нормативный правовой акт, на основании которого гражданин  поставлен  на учет).

Начальник уполномоченного органа                                                    ФИО

Приложение № 6

к административному регламенту

                                                             ____________________________

                                                                                 Ф.И.О. заявителя (члена семьи)

                                                             проживающему по адресу:

                                                             ____________________________

                                                             ____________________________

              адрес по данным о регистрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляем  Вас  об  отказе  в постановке на учет граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей в связи 

с _______________________ (основание  отказа  в предоставлении муниципальной услуги).

Начальник уполномоченного органа                                                   ФИО

